REGULAMIN
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH I ICH PRZETWARZANIA
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ PIAST W BRZEGU

Regulamin utworzony na podstawie: Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)
(ustawodawca postuzy? si¢ okresleniem przetwarzanie danych).

§1
Przetwarzanie oznacza jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
I usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemach informatycznych.

§2

Do czynnosci okreslonych w §1 w Spotdzielni upowazniony jest Zarzad Spotdzielni i ksiggowa.

§3

1. Dane osobowe mozna przetwarza¢ W Scisle okreslonych przez prawo sytuacjach (art.23
ustawy o ochronie danych osobowych) kiedy:

a. 0soba, ktorej dane dotyczg, wyrazi na to zgode, chyba ze chodzi o usunigcie tych
danych,

b. jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub spelnienia obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa,

c. jest to konieczne do realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotycza jest jej
strong lub gdy jest to niezb¢dne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na
zadanie o0soby, ktorej dane dotycza,

d. jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego,

e. jest to niezb¢edne dla wypelnienia prawnie usprawiedliwionych celow
realizowanych przez administratorow danych albo odbiorcow danych,
a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci 0soby, ktorej dane dotycza.

2. lIstnieje generalny zakaz przetwarzania danych ujawniajagcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, przynaleznos¢
wyznaniowg, partyjng lub zwigzkowa, jak roéwniez danych o stanie zdrowia, kodzie
genetycznym, natogach lub zyciu seksualnym, z wyjatkiem sytuacji scisle okreslonych
przepisami.

§4
Za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych odpowiada administrator danych
osobowych, ktory moze wyznaczy¢ administratora bezpieczenstwa informacji nadzorujacego
przestrzeganie przepiséw W zakresie ochrony danych osobowych.

§5
Podstawowe obowiazki administratora danych osobowych:
1) Obowigzek informacyjny wypetlniany przy zbieraniu danych osobowych (art.24 i 25
ustawy).
2) Szczegodlna staranno$¢ przy przetwarzaniu danych osobowych w celu ochrony interesow
0sob, ktorych dane przetwarza (art. 26 ustawy).
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3) Udzielanie informacji o zakresie przetwarzanych danych osobowych (art.33 ustawy).

4) Obowiazek uzupelniania, uaktualnienia, sprostowania danych, czasowego lub statego
wstrzymania przetwarzania kwestionowanych danych lub ich usuniecia ze zbioru, gdy
zazada tego osoba, ktorej dane sg przetwarzane przez administratora (art.35 ustawy).

5) Obowigzek stosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiedniag do zagrozen oraz kategorii danych
objetych ochrong (art.36 ustawy).

6) Kontroluje, jakie dane, kiedy i przez kogo zostalty wprowadzone do zbioru i komu sa
przekazywane (art.38 ustawy).

7) Prowadzi ewidencj¢ osoéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych (art. 39
ustawy).

8) Zgtlasza zbior do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych
w przypadkach przewidzianych prawem (art. 40 ustawy)

§6
1. Spotdzielnia pisemnie zawiadamia osobg¢ zainteresowang O przetwarzaniu jej danych
osobowych na czas niezbedny do rozliczen pomigdzy stronami.
2. Zawiadomienie jest przechowywane w teczce personalnej osoby.

Regulamin obowigzuje od dnia 1.01.2010 r.
Zatwierdzono uchwatg Rady Nadzorczej Nr 14/09 z dnia: 15.12.2009 r.

Przypisy pomocnicze:

Administratorem danych moga by¢ zaréwno podmioty publiczne, jak i prywatne. W przypadku podmiotéw
publicznych (organdéw panstwowych, samorzadu terytorialnego oraz panstwowych i samorzadowych jednostek
organizacyjnych - art. 3 ust. 2 ustawy) czesto wystepuje trudnos¢ z ustaleniem, kto jest administratorem zbioru
danych osobowych. Podmioty te dzialajg na podstawie przepisow ustawowych lub przepisow wykonawczych
w ktorych okreslone sg $rodki i cele przetwarzania danych. Samodzielnie wiec bardzo rzadko moga podejmowac
w tym zakresie decyzje. Mozliwe jest wskazanie w ustawie podmiotu, ktory bedzie administratorem danych (tak np.
w ustawie z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym). Administratorem danych bedzie zawsze organ
administracji publicznej, a nie urzad go obstugujacy, pracownik lub komoérka organizacyjna urzedu, np. prezydent
miasta, a nie urzad miasta czy wydziat architektury.

Podmioty prywatne to: podmioty niepubliczne realizujace zadania publiczne, osoby fizyczne, osoby prawne oraz
jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawnej, jezeli przetwarzaja dane w zwigzku z dziatalnoscig
zarobkowa, zawodowa lub dla realizacji celéow statutowych (art. 3 ust. 2 ustawy). W praktyce sg to np. banki,
hurtownie, sklepy, stowarzyszenia. Wazne jest, ze w takim przypadku administratorem jest witasnie ten podmiot,
a nie osoba lub osoby kierujace podmiotem (np. dyrektor, zarzad spotki) lub tez pracownik wyznaczony do
realizacji czynnosci zwigzanych z ochrong danych osobowych. Ponadto nalezy wskazaé¢, ze w przypadkach, gdy
dane sg przetwarzane w jednym z oddziatow, np. spoiki, to administratorem danych jest sama spoika.

W przypadku danych pracownikow administratorem danych w stosunku do zbioru zawierajacego ich dane osobowe
bedzie pracodawca.

Osoba fizyczna bedzie administratorem danych tylko w sytuacji, gdy przetwarza dane osobowe na wtasny rachunek
i to tylko w sytuacji przetwarzania zwiagzanego z dzialalno$cia zarobkowa lub zawodowa, np. w sytuacji
realizowania umowy o dzielo. Osoba fizyczna nie bedzie administratorem w sytuacji przetwarzania danych
wylacznie w celach osobistych lub domowych, poniewaz przepisy wylaczaja stosowanie ustawy w takiej sytuacji
(art. 3a pkt 1).

Administratorem danych osobowych nie jest roéwniez podmiot, ktoremu zostato powierzone przetwarzania danych
osobowych (np. nie jest nim agent ubezpieczeniowy, ktory gromadzi dane dla towarzystwa ubezpieczeniowego).
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